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EXPERIENCIA PROFESIONAL 


· Super User Slim 
Enero 2014 a la fecha

Mantener y monitorear el sistema SLIM para asegurar que éste cumpla los requerimientos técnicos que la corporación determina, tales como:

· Capacitación de SLIM a usuarios

· Capacitación a los usuarios en la utilización de Equipos de Laboratorios que tengan interfaces con SLIM.

· Creación, mantenimiento y gestión de los schemes (métodos) locales y globales que se requieran; así como sus vinculantes: Sección, Grupo, Instrumentos, QCs, Unidades, Tablas de Redondeo, etc. siguiendo los procedimientos normalizados en coordinación con el LOB (Line Of Bussiness) según sea el caso. 

· Creación y mantenimiento de procedimientos, plantillas de órdenes de trabajos y controles de calidad (QA/QC y SPC). Adicionalmente deberá realizar el mantenimiento y control de la funcionalidad del módulo de capacidad de utilización de equipos. 

· Creación, mantenimiento y gestión de los accesos (Perfiles, Roles, Grupos) de los usuarios en el módulo Staff de SLIM

· Creación y mantenimiento de clientes con sus respectivos proyectos

· Apoyo al área de IT local y/o SLIM SAM en proporcionar la información correspondiente de los equipos de laboratorio para efectos de poder ser conectados con SLIM para la transferencia de datos.

· Solicitud y envío de especificaciones técnicas (archivo guía y metadata) empleadas en  la creación de Scripts para conexión de equipos

· Encargado de facturación en la creación y mantenimiento de las tarifas de los diferentes análisis (a nivel del scheme y/o analyte) dentro de SLIM.

· Atención y filtro del primer nivel de soporte LIMS

· Responsable de la implementación SLIM y la actualizaciones


· Control Documentos Técnicos 
Junio 2013 – Octubre 2013 

Calama, Constructora Inarco S.A. División Ministro Hales Codelco, Obra: Construcción Barrio Cívico. 

· Hacer la gestión de control de documentos entre proveedores, Casa Matriz, otras unidades y el Cliente Final 

· Hacer el seguimiento del flujo de aprobación/comentarios de documentos, minutas y cartas enviadas para subcontratistas, proveedores y Cliente Final 

· Mantener Log y trazabilidad de toda la documentación técnica que se elabore para el proyecto. 

· Mantener Log actualizado de la correspondencia recibida y despachada a Sub-Contratistas, proveedores y con Cliente Final 

· Hacer la gestión de planos, entregar al mandante, distribución a terreno para construcción, actualización en red de planos digitales y mantener log actualizado. 



· Expeditor 
Diciembre 2012 – Mayo 2013 

Calama, Constructora Inarco S.A. División Ministro Hales Codelco, Obra: Construcción Barrio Cívico. 


· Hacer gestión para la acreditación e ingreso de vehículos de la empresa a la División. 

· Hacer gestión para la acreditación e ingreso de personas de la empresa a la División. 

· Hacer gestión para la acreditación, ingreso y salida de bienes de la empresa a la División.

· Estadístico de Control 
Junio 2001 – Noviembre 2013 

Calama, CIMM T&S Área Laboratorio Químico, División Radomiro Tomic, Codelco. 

· Recepción y devolución de muestras sólidas y liquidas. 

· Ingreso de muestras a programa Infolab Lims, correlación de muestras y preparación de hojas de Trabajo para análisis. 

· Desarrollo de planillas en Excel por macros, mediante desarrollo de códigos VBA para la automatización de tareas rutinarias permitiendo la interacción con el usuario con los sistemas que actualmente se utilizan en el Laboratorio Químico de Codelco División Radomiro Tomic, como el PI System utilizado por Hidrometalurgia en sus diferentes etapas (SX, EW, Lix) y el sistema utilizado por Geología BDGEORT y ACQUIRE. 

· Operación y recuperación de datos del Sistema SampleManager LIMS, del Laboratorio Químico Central de Codelco, División Chuquicamata. 

· Apoyo al área de control de calidad, preparar informes estadísticos, recopilación de datos de acuerdo a cada cliente, mediante el desarrollo de programas, crear bases de datos, gráficos de control, plantillas de Estadísticas de Control de Calidad sobre Estándar de Referencia, Blancos, y Duplicados. 

· Encargado del Sistema Administrador de laboratorio (LIMS), crear métodos analíticos, fórmulas de cálculo para los diferentes análisis, crear material de referencia, producción diaria y mensual, costos por análisis, respaldos, etc. 

· Administrador de la Red Interna laboratorio, mantención de equipos, disponibilidad, conexión de equipos, etc. 

· Labores administrativas como Preparación de Estados de pago, facturación mensual, libro de asistencia, horas extras, etc. 

· Encargado de bodegas de Reactivos Químicos y Ácidos concentrados a cargo de realizar inventario y reposición. 

· Expeditor del laboratorio, ingreso, salida de insumos y materiales de laboratorio a División Radomiro Tomic.

· Estadístico de Control 
Junio 1999 – Mayo 2001 

Calama, Alfred H. Knight Área Laboratorio Químico, División Radomiro Tomic, Codelco. 

· Evaluar e Informar resultados de análisis químicos 
· Análisis de sistemas 
· Encargado del Administrador de laboratorio (LIMS) 
· Administrador de la Red 
· Labores administrativas 
· Recepción y devolución de muestras 
· Encargado de bodega. 


· Estadístico 
Mayo 1998 – Mayo 1999 
Calama, CIMM T&S Área Laboratorio Químico, División Radomiro Tomic, Codelco. 

· Evaluar e Informar resultados de análisis químicos 
· Labores administrativas 
· Recepción y devolución de muestras 


· Dibujante Técnico 
1996 – 1998 

Santiago, E&S (Engineering & Support) 

· Dibujante de Arquitectura. 
· Labores de coordinación de proyectos y manejo de personal. 
· Instructor de Autocad. 
· Supervisor de outsourcing para la Cía. Flúor Daniel, en la impresión y copia de documentos técnicos. 








[bookmark: _GoBack]FORMACIÓN ACADÉMICA 

2013 a la fecha : Técnico en Prevención de Riesgos, Instituto IACC. En proceso de titulación

1995-1997 : Dibujo de Arquitectura, Instituto AIEP Santiago. 

1992-1994 :Construcción Civil, Universidad Tecnológica Metropolitana, Santiago.
IDIOMAS 

Español: Lengua materna 

Inglés: Medio 


CONOCIMIENTOS INFORMÁTICOS 

· Class – Slim
· Spectra
· Infolab Lims – Thermo Lims 
· Windows Usuario Avanzado 
· Office 2010: Excel, Word, Power Point, Outlook 
· Visual Basic 6.0 
· AutoCAD LT, Autocad 12, Autocad 14, Cad-Overlay, Clariscad. 
· Plotter y Scanner 

______________________________________________________________________

CURSOS
 
· Prevención y combate de incendios, IST Julio 2016.
· Superficies de Trabajo, IST Julio 2016.
· Básico de Primeros Auxilios, IST Julio 2016.
· Método de las 5S, IST Julio 2016.
· Equipos de Protección Personal, IST Julio 2016.
· Motivación y Crecimiento Personal A.R.M.A.S.+P, IST Julio 2016.
· Curso de manejo defensivo, IST, Octubre 2014.
• Planificación MS Project 2010, Durán Asociados – Asesores, Calama Agosto 2013, 16 hrs cronológicas. 
• Conocimiento y Aplicación del Reglamento de Almacenamiento de Sustancias Peligrosas, GTC Capacitación, Calama Octubre 2011, 8 hrs. 
• Curso Punto de Encuentro CPHyS, IST, Calama Abril 2010, 3 hrs. 
• Curso ISO 9000, Cimm Educación, Calama Octubre 2006, 16 hrs. 
• Análisis Causa Raíz, orientado a la Investigación de Incidentes en Gestión de Seguridad y Salud Ocupacional. 
• Primeros auxilios 
• Talleres de prevención: "Yo decido", "Trabajador destacado" 
• Gestión de Calidad Normas ISO 9000:2000 
• Introducción a las Normas ISO 9001:2000 
• Automatización con Excel 
• Gestión de Riesgo y Salud Ocupacional 
• Estadística Aplicada a Laboratorios 
• Presidente Comité Paritario Higiene y Seguridad año 2008-2012 
• Líder programa PICL (Programa de Intervención de Conductas Laborales) 




Atentamente 
Alejandro Mena G. 
Actualización: Septiembre de 2016
